Zarzadzenie nr 112/18
Burmistrza Miasta Por¢ba

z dnia 14 czerwca 2018 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 115/2015 Burmistrza Miasta Por¢ba z dnia 25 czerwca
2015 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Por¢ba

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (jt.: Dz.
U. 22018 1., poz. 994 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Porgba, stanowigcym zatacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 115/15 Burmistrza Miasta Porgba z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie

wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Porgba, wprowadza sie
nastegpujace zmiany:

- § 19 ust. 1 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»W sklad Urzedu wchodzg nastepujgce referaty:

1) Referat Finansowo-Ksiegowy — symbol FN,

2) Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska — symbol GKiOS,

3) Referat Nieruchomosci i Mienia Komunalnego — symbol NiMK,

4) Referat Organizacyjny — symbol OR,

5) Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich — symbol USC i SO,

6) Samodzielne stanowisko d/s Kadr — symbol KA,

7) Samodzielne stanowisko Inspektora Danych Osobowych —IDO,

8) Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych — symbol INI,

9) Petnomocnik d/s Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych — symbol PA,

10) Samodzielne stanowisko d/s opracowywania projektéw i pozyskiwania funduszy
pomocowych z UE — symbol SP.¢

- schemat graficzny odzwierciedlajacy strukture¢ organizacyjng Urzedu Miasta
Por¢ba przyjmuje forme jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

- § 32 ust. 2 pkt 15 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»pod bezposrednim nadzorem Sekretarza pozostaja:

a) Referat Organizacyjny,

b) Samodzielne stanowisko d/s Kadr,

¢) Samodzielne stanowisko Inspektora Danych Osobowych,

d) Samodzielne stanowisko d/s opracowywania projektow i pozyskiwania funduszy
pomocowych z UE.“

s At



- dodaje si¢ § 38 ust. 10, ktory otrzymuje nastepujace brzmienie:

»10. w zakresie obstugi Rady Miasta:

1) obstluga kancelaryjno-biurowa oraz merytoryczno-prawna rady i jej organdéw przy
wspolpracy z radcg prawnym, a w tym organizacyjne przygotowanie sesji oraz
posiedzen komisji,

2) sporzadzanie protokoldw oraz prowadzenie zbioru dokumentéw z sesji rady
i posiedzen komisji rady,

3) prowadzenie rejestru uchwat rady, rejestru wnioskow i zapytan radnych,

4) zapewnienie prawidlowego przygotowania przez odpowiedzialnych pracownikéw
materialdéw na sesje i posiedzenia komisji,

5) przedkladanie uchwat Rady Burmistrzowi,

6) udzial w opracowywaniu projektow dzialania na okres kadencji, rocznych
i okresowych planéw pracy rady i jej organéw oraz informowanie zainteresowanych o
-zadaniach wynikajgcych z uchwalonych programéw i plandw,

7) prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow obywateli zgloszonych w czasie dyzuréw
przewodniczacego rady oraz radnych, podejmowanie dziatan dla ich rozpatrzenia
przez kompetentne organy,

8) organizowanie i obshuga narad i spotkan zwolywanych przez Przewodniczacego Rady,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wygasnigciem mandatéw radnych, zmianami
w sktadzie osobowym rady lub jej organdw,

10)udziat w organizowaniu przez rad¢ uroczystych obchodéw $wigt panstwowych lub
lokalnych,

11) przekazywanie do publikacji przepisow prawa miejscowego oraz prowadzenie zbioru
przepiséw prawa miejscowego,

12) przekazywanie uchwal do Regionalnej Izby Obrachunkowej, Wojewody Slaskiego
oraz innych, wlasciwych jednostek,

13) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z wyplata diet dla radnych,

14) organizowanie szkolen radnych.

- skresla sie § 41,
- § 50 ust. 1 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

.»Wszystkie interpelacje, wnioski i zapytania radnych ewidencjonowane sg przez
pracownika Referatu Organizacyjnego ds. obstugi Rady Miasta.

- § 50 ust. 6 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,,Odpowiedzi otrzymuja:
1. na interpelacje i wnioski radnych:

a) radny;

b) pracownik Referatu Organizacyjnego ds. obstugi Rady Miasta;
2) na wniosek Komisji:

a) komisja;

b) pracownik Referatu Organizacyjnego ds. obstugi Rady Miasta.“
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- § 51 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,Nadz6r nad wykonywaniem postanowien okreslonych w § 48 sprawuje pracownik
Referatu Organizacyjnego ds. obstugi Rady Miasta wraz z Sekretarzem, informujgc
Burmistrza o przebiegu realizacji interpelacji i wnioskow zgtaszanych do realizacji.”

- § 52 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,Wnioski i interwencje postow i senatoréw sa rejestrowane u pracownika Referatu
Organizacyjnego ds. obshigi Rady Miasta. Po zarejestrowaniu, wnioski i interwencje
postéw i senatoréw, zgodnie z dekretacja Burmistrza, sg przekazywane wraz z terminem
udzielenia odpowiedzi, do wtasciwych rzeczowo komérek organizacyjnych Urzedu,
celem rozpoznania sprawy i przygotowania projektu odpowiedzi.*

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 czerwca 2018 roku.




